上海电力学院公务面包车使用申请表
	申请部门（单位）
	
	乘车人数
	

	经办人
	
	联系电话
	

	用车时间
	    月    日    时    分
	结束时间
	月    日     时    分

	行车情况
	出发地                 经                                  目的地

	 申请用车事由
	

	申请部门（单位）负责人意见：

                                                                          （盖  章）
年     月    日

	校长办公室审批意见：
                                                                         （盖  章）
年     月    日 

	收费情况：
	

	具体使用情况说明：（由司机或运输服务部在用车后负责填写，使用单位审核后签名交回校办）
1、 实际使用时间：

2、 实际行驶路程和公里数情况：

3、其它情况：
司机签名：                                        使用单位经办人签名：               
年     月      日


1、 学校公务面包车车型为20座新型考斯特。

2、 原则上优先满足校级接待等公务使用需要。

3、 各部门院系需使用请提前向校办申请后统筹安排。

4、 申请表格请在校办网页报表下载，填写后提交校办。
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